
No. Sasaran INDIKATOR SATUAN Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Agt Sep Okt Nov Des Jumlah

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

1
Mempelajari Peraturan yang berhubungan dengan tugas bendahara 

sebagai pedoman untuk melaksanakan tugas

Jumlah Peraturan yang berhubungan dengan tugas 

bendahara sebagai pedoman untuk melaksanakan 

tugas

 dokumen 1 - - - - - - - - - - - 1

2
Mempelajari DPA dan petunjuk operasional kegiatan untuk tahun 

anggaran berjalan 

Jumlah DPA dan petunjuk operasional kegiatan untuk 

tahun anggaran berjalan 
 dokumen 1 - - - - - - - 1 - - - 2

3 Membuat SPP GU,LS,TU dan Surat Perintah Membayar (SPM)
Jumlah Membuat SPP GU,LS,TU dan Surat Perintah 

Membayar (SPM)
 dokumen 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

4
Menerima,membukukan dan menyimpan uang yang diterima dari 

Bank untuk keamanan uang

Jumlah Menerima,membukukan dan menyimpan uang 

yang diterima dari Bank untuk keamanan uang
 dokumen 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

5
Membayarkan uang sesuai dengan mata anggaran dan ketentuan 

yang berlaku atas persetujuan PPK/KPA

Jumlah membayarkan uang sesuai dengan mata 

anggaran dan ketentuan yang berlaku atas persetujuan 

PPK/KPA

 dokumen 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

6 Menyetorkan Pajak ke Kas Negara Jumlah menyetorkan Pajak ke Kas Negara  dokumen 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

7
Membukukan semua penerimaan dan pengeluaran sesuai dengan 

ketentuan yang berlaku untuk tertib administrasi

Jumlah membukukan semua penerimaan dan 

pengeluaran sesuai dengan ketentuan yang berlaku 

untuk tertib administrasi

 dokumen 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

8

Menyimpan semua bukti penerimaan dan pengeluaran serta 

pertanggungjawabannya sebagai tanda bukti untuk pemeriksaan 

keuangan sewaktu ada pemeriksaan

Jumlah Menyimpan semua bukti penerimaan dan 

pengeluaran serta pertanggungjawabannya sebagai 

tanda bukti untuk pemeriksaan keuangan sewaktu ada 

pemeriksaan

 dokumen 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12

9
Menyetorkan dan menyelesaikan Surat Perintah Membayar Uang 

(SPMU) atau Giro ke Bank tepat pada waktu yang ditentukan

Jumlah menyetorkan dan menyelesaikan Surat 

Perintah Membayar Uang (SPMU) atau Giro ke Bank 

tepat pada waktu yang ditentukan

 dokumen - - - - - - - - - - - 1 1

10
Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh atasan 

baik lisan maupun tertulis

Jumlah tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh 

atasan baik lisan maupun tertulis
persen 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100% 100%
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